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CONSELHO REGIONAL DE CONTABILIDADE
DE SANTA CATARINA

PASSO A PASSO
PRESTACAO DE CONTAS DE CURSOS NO SISTEMA WEB EPC

1° Acesse o sistema Web - http://epc.cfc.orqg.br/

Insira o login — CPF
Senha - Senha definida pelo responséavel da Capacitadora

2° Ao acessar o sistema Web, clicar no icone EPC.

Erika Quintian

Tempo de Sessio: 030026

EPC Acessos

3° Clicar em “Minhas Atividades” e em “Curso”.
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4° Selecionar o Curso desejado e clicar no icone “Visualizar Turmas” .

CRCSC o A
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5° Selecionar a Turma e clicar no icone “Prestar Conta” @ Caso necessite incluir
uma nova turma siga os passos do Item 15°.

CRC-SC (C] 2
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Exibindo: 1 a 1 de 1 registro

Voltar

6° Antes de incluir os participantes do Curso, necessario incluir o Instrutor, clicar

no icone “Prestar Conta” @
@] CRrRCSC

£ CRC-SC

Tempo de Se: 02:41:56

Prestagéo de Conta Curso
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Nenhum registro encontrado.
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7° Para inserir o Instrutor e informar a carga horaria ministrada no curso, clique
na seta e pesquise pelo CPF ou Nome do Instrutor, informado no momento do
credenciamento do curso ou evento.

Prestar Conta

Titulo Conteudo: GIL, ANTO
Carga Horaria: 8

Instrutor que ministrou o curso®
ABEL FILLER /A - 48704539087 v

s B
ABEL FILLER DA SILVA -

48704539087

ACYR DE OLIVEIRA PEREIRA -
16423586810 itro encontrado.

ADAILCE SOARES DOS SANTOS -

51416654534

ADAIRFRTO ESCAIONA X

8° Incluir a “Carga Horaria” e clicar em “Adicionar”.

Prestar Conta

Titulo Conteudo: GIL, ANTO

Carga Horaria: 8 \
Instrutor que Carga Horaria®

LVA - 48704539087V 8
—

Nenhum registro encontrado.

Cancelar Salvar

9° Apés adicionar clicar em “Salvar”. No campo Prestacdo de Contas do Instrutor
a “Situacao” estara concluida.

Prestar Conta

Titulo Conteudo: GIL, ANTO
Carga Horaria: 8

Instrutor que ministrou o curso

Selecione.

ABEL FILLER DA SILVA 8 °

Cancet _—) B
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10° Apos adicionar clicar em “Salvar”. No campo Prestacao de Contas do Instrutor
a “Situacao” estara concluida.

“)cresc cosc o © 2
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Prestacdo de Conta Curso
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Participantes

Tipo Inclusdo

@® Individual O Lote

11° Existem dois tipos de inclusao de participantes: “Individual” e o em “Lote”.

@icresc

.
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Prestacdo de Conta Curso
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B5 Cadastro o
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Q Individual O Lote

12° Inclusao “Individual” incluir o “Nome” e o “CPF” do participante e clicar em
“Adicionar”. Apés incluir todos os participantes clicar em “Salvar”

CRC-SC 2

Tempo de Sesséo: 01:14:02 Rodrigo Lima Guedes
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Nenhum registro encontrado

Excluir Participantes
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13° Inclusao “Lote” clicar em “Instru¢ao” e seguir o procedimento descrito.
e .
8] :c-:g_hc“§9 D Tempo de Se(?séo: 01:23:30 Rodrigo L;m Guedes
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12044081733 Rodrigo Guedes

Instrucao

1 - Utilizar documento de layout padrao do sistema. O mesmo se encontra para download no botao
"Documento” ao lado de Instrucao.

2 - Utilizar somente a coluna A para "Nome" e B para "CPF.

3 - Comecar insercdo a partir da linha 2.

4 - Valores da coluna "CPF" precisam obrigatoriamente ter 11 caracteres huméricos.

5 - Nas colunas "Nome" ndo sdo permitidos caracteres especiais. EX: @ ; #;-;.;&;!;?;+;=
6 - Nas colunas "CPF" devera que ter mascara. Ex:000.000.000-00

7 - O processamento sera parado se houver qualquer inconsisténcia, entdo verificar o mesmo antes de

processar.

14° Para excluir um ou mais participantes do curso, o usuario deve selecionar os
participantes e clicar em “Excluir Participantes” e “Salvar”.
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15° Para incluir uma nova Turma, selecione o curso, clique no icone “Incluir

Turma” e

M Pagina Inicial
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Consulta

28 Capacitadora -~
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16° Preencha todos os campos do formulario e clique em “Salvar” e confirme a
operacao.

GRCSC v O 2
Tempo de Sessao: 01:05:22 Rodrigo Lima Guede
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17° Selecione novamente o0 curso ou evento e siga as instrucdes para Prestar
Contas descrita acima.



